SPRAWDZIAN 1 LO – WORD

PRACUJEMY NA PLIKU MAKBET.DOCX
GOTOWY PLIK ZAPISZ NA PULPICIE, JAKO NAZWĘ PLIKU WPISZ SWOJE NAZWISKO.
1. Dodaj stronę tytułową na której umieść tytuł, autora i tłumacza (są na początku pliku).
2. Na stronie tytułowej umieść też swoje imię i nazwisko.
3. Dodaj spis treści przed rozdziałem „Osoby”.
4. Po spisie treści umieść znak podziału sekcji.
5. Ustaw układ tekstu na dwie kolumny. Strona tytułowa i spis treści powinny być w układzie jednokolumnowym, treść książki w układzie dwukolumnowym.
6. Po rozdziale „Osoby” dodaj podział kolumny.
7. Po rozdziale „Plan wydarzeń” dodaj podział strony.
8. W rozdziale „Osoby” zastosuj listę wypunktowaną.
9. W rozdziale „Plan wydarzeń” zastosuj listę numerowaną.
10. Ustaw marginesy na wąskie.
11. Zmień nagłówek aktów (Nagłówek 1) zgodnie z wytycznymi:
· czcionka wielkości 24pt
· czcionka pogrubiona,
· kursywa
· kolor czerwony
· tekst wyśrodkowany, 
· obramowanie –linia pod tekstem (na całą szerokość – nie podkreślenie tekstu), linia może być czerwona lub czarna
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12. Zmień nagłówek scen (Nagłówek 2):
· czcionka 18pt
· czcionka pogrubiona
13. Dodaj numerację stron w stopce. Jeżeli numeracja jest nieprawidłowa (np. zaczyna się od 0) to wybierz Wstawianie / Numer strony / Formatuj numery stron i tam zaznacz opcję „Kontynuuj z poprzedniej sekcji”.
14. Pod obrazkami dodaj podpisy:
· Akt I – okładka książki
· Akt III - Makbetowi ukazuje się duch Banka, obraz Théodore Chassériau
· Akt V - Johann Fussli, Płomienna Lady Makbet, 1784
15. Wstaw spis ilustracji na ostatniej, osobnej stronie w układzie jednokolumnowym (wstaw podział sekcji na następnej stronie, zmień układ na jednokolumnowy i wstaw spis ilustracji).
16. Włącz śledzenie zmian w menu Recenzja.
17. Znajdź Scenę VII w akcie piątym i zastosuj styl „Nagłówek 2”.
18. Znajdź „AKT IV” i zamień na „AKT CZWARTY”.
19. Wyłącz śledzenie zmian.
20. Zaktualizuj spis treści.
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